
Χαρακτηριστικά Ανακοίνωσης
Στόχος: Να δοθεί σύντομο μήνυμα, πληροφορία και οδηγίες σε συγκεκριμένα άτομα. 
Γράφοντας μια πετυχημένη ανακοίνωση:
· Έχω αναφέρει τα 4 Π (Πού; Πότε; Ποιος; Πώς;)
· Περισσότερες πληροφορίες και λεπτομέρειες σχετικές με το γεγονός. (Τι θα γίνει ακριβώς; Τι θα περιλαμβάνει;) 
· Βασικές οδηγίες που μπορεί να είναι χρήσιμες. (χάρτης για καθοδήγηση, οδηγίες στάθμευσης κτλ.) 
· Σημεία επικοινωνίας (όνομα, τηλέφωνο, διεύθυνση, email, website – σελίδα διαδικτύου).  
Στα γραφικά:

· Τίτλος με ΜΕΓΑΛΑ και τονισμένα γράμματα (να κτυπά στο μάτι). 
· Κατάλληλη εικόνα/ζωγραφιά που δίνει μια γενική ιδέα για το περιεχόμενο, σε δευτερόλεπτα. 
· Λέξεις κλειδιά τονίζονται.
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